Obec Mystéves

IC: 00269166

Vnitini smérnice

o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu



)]

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

)
2

3)
4)

5)

CAST A
Pfedmét ipravy, obecna ustanoveni

Tato smérnice stanovuje zavazny postup obce Mystéves pii zadani vetejnych zakazek malého rozsahu
podle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek (dale jen ,,zakon®).
Smérnice konkretizuje zakon v podminkach obce pii zadani vetejnych zakazek malého rozsahu.
= Smérnice stanovuje zdvazny postup obce jako vetejného zadavatele pii zadani vefejnych zakdzek
malého rozsahu na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které se uskuteciiuji za uplatu na zékladé
pisemné smlouvy nebo objednavky a jejichz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi
3 000 000,- K¢ u sluzeb a dodavek a rovna nebo nizsi 9 000 000,- K¢ u stavebnich praci.
(Vetejné zakazky, jejichz ptedpokladana hodnota je vyssi nez 3 000 000,- K¢ u sluzeb a dodéavek,
a vyssi nez 9 000 000,- K¢ u stavebnich praci, budou obci zadany v zadavacim fizeni dle vyse
uvedeného zakona)
= VSechny predpoklddané hodnoty vefejnych zakdzek uvedené v této smeérnici jsou v souladu se
zékonem uvedeny bez dan¢ z ptidané hodnoty.
Veftejné zakazky malého rozsahu (§ 27 zakona) neni obec povinna zadat v zadavacim fizeni podle § 31
zékona, je vSak povinna dodrzet z4sadu transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zdkazu
diskriminace. (§ 6 zdkona)
Zadavatel musi stanovit predpokladanou cenu VZ v souladu s § 16 a nasl. zakona.
Garantem dodrzovani zakona, véetné zajisténi provedeni vSech nutnych ukonti, dodrzeni vSech lhit,
kontroly a archivace dokumentace je starosta obce, pokud nebude zastupitelstvem obce povéfena jina
osoba.
Starosta/starostka zajisti zpracovani piislusnych podkladt pro zadani veiejné zakazky malého rozsahu,
popf. poveti zpracovanim odbornou osobu.
Vyzvu, piip. dalsi dokumenty vyplyvajici z postupu dle této smérnice a zdkona podepisuje jménem
zadavatele starosta/starostka obce.
Veskeré zakazky jejiz nasledné zadani je plné v kompetenci jedné osoby musi byt v souladu
s aktudlnimi potfebami obce, které vyplyvaji ze zdpisu zastupitelstva nebo ze schvaleného rozpoctu
obce ¢i planu rozvoje obce Mystéves, poptipade jsou uréeny k odstranéni pripadnych havarijnich nebo
jinych neptedvidatelnych stavil v obci.

CASTB
Clanek L.

Postup pii zadani vefejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavky a stavebni prace,
jejichZ predpokladana hodnota je mensi nebo rovno 500.000,- K¢.

Zadani zakazky je plné v kompetenci starosty/starostky obce.

Starosta/starostka rozhodne o pfimém zadani vefejné zakazky, a to za cenu v misté a Case obvyklou.
Pii zadani je povinen vychazet ze znalosti trhu.

Starosta/starostka odpovidd za soulad se schvalenym rozpoctem obce, za soulad s usnesenimi
zastupitelstva obce i za realizaci finan¢niho plnéni zavazku obce z této vefejné zakazky.

Zakazky lze tesit vystavenim objednavky nebo uzavienim smlouvy. Starosta/starostka zodpovida za
vécnou spravnost objednavky nebo smlouvy i za jeji plnéni v souladu s bodem 3.

Starosta/starostka mtize provést zadani zakazky formou poptavky nekolika dodavateltim.

Clanek II.

Postup pii zadani veiejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavky,

jejichz predpokliadana hodnota ¢ini vice nez 500.000,- K¢ a je mensi nebo rovno 2.000.000,- K¢,
a na stavebni price, jejichZ piredpokladana hodnota ¢ini vice nez 500.000,- K¢ a je mensi nebo rovno
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6.000.000,- K¢.

Zadani zakazky je v kompetenci starosty/starostky obce na zakladé rozhodnuti zastupitelstva obce.
Starosta/starostka obce odpovida za soulad se schvalenym rozpo¢tem, za soulad s usnesenimi
zastupitelstva obce i za realizaci finan¢niho plnéni zavazku obce z této zakazky.
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Vybéru dodavatele bude pifedchazet odeslani vyzvy kpodani nabidky min. 3 dodavatelim.
K posouzeni budou piedloZzeny min. 2 cenové nabidky. O pfipadném niz§im poctu poptavanych
dodavatelii nebo o piipadném niz§im poctu piedloZzenych nabidek musi rozhodnout zastupitelstvo
obce.

Zastupitelstvo obce a starosta/starostka ustanovi hodnotici komisi, kterd je slozena minimalné ze 3
osob.

O vybéru nejvhodngjsi nabidky rozhoduje starosta/starostka na zakladé doporuceni hodnotici komise.
Z jednani hodnotici komise/starosta potizuje pisemny zapis, ktery obsahuje alespori:

= oznaceni pfedmétu zakazky

» seznam Clent hodnotici komise, byli-li ustanoveni

= seznam oslovenych dodavatell

= seznam podanych nabidek

= hodnotici kritérium/kritéria

= popis hodnoceni jednotlivych nabidek

= vysledkem hodnoceni nabidek

= podpisy ¢lend hodnotici komise/starosty

O uzavfeni smlouvy s vybranym dodavatelem musi byt na informovano rada/zastupitelstvo obce.

Clanek II1.

Postup p¥i zadani vefejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavky,

jejichZ predpokladana hodnota ¢ini nejméné 2 000 001,- K¢ a je mensi nebo rovno 3 000 000,- Ké u
sluZeb a dodavek a na stavebni prace, jejichZ predpokladana hodnota ¢ini nejméné 6 000 001,- K¢ a je
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mensi nebo rovno 9.000.000,- K¢.

O zadani vetejné zakazky malého rozsahu rozhoduje zastupitelstvo obce.

Starosta/starostka obce odpovida za soulad se schvalenym rozpoctem obce, za soulad s usnesenimi
zastupitelstva obce i za realizaci finan¢niho plnéni zavazku obce z této zakazky.

Vybéru dodavatele bude predchazet odeslani vyzvy k podani nabidky véetné zadavaci dokumentace
nejméné¢ 3 dodavatelim. O pfipadném niz§im poctu poptavanych dodavateli musi rozhodnout
zastupitelstvo obce.

Vyzva k podani nabidky véetné¢ zadavaci dokumentace bude uchazeCiim zaslana v listinné podobé,
elektronicky nebo pfedana osobné, a to nejméne 10 kalendainich dnil pfed odevzdanim nabidky. Pii
zadani vefejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace musi byt vzdy pfedan dodavatelim jednotny
vykaz vymér. Vyzva k podani nabidky v¢etné zadavaci dokumentace bude dale zvefejnéna na uredni
desce obce po celou lhiitu pro podani nabidek.

Vyzva k podani nabidky véetné zadavaci dokumentace musi obsahovat alespori:

= identifikacni tidaje zadavatele

» informaci o pfedmétu zakazky + predpokladany termin plnéni

= lhltu a misto pro podani nabidek

= pozadavek na prokazani splnéni profesni zpiisobilosti

* hodnotici kritérium/kritéria

= zpusob zpracovani nabidkové ceny

* pozadovany obsah nabidky

= obchodni a platebni podminky

Zastupitelstvo obce a starosta/starostka ustanovuje hodnotici komisi, ktera musi byt slozena minimalné
z 3 zastupitelti ¢i osob odborng zptisobilych.

O vybéru ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky rozhoduje starosta/starostka na zakladé¢ doporuceni
hodnotici komise.

Z jednani hodnotici komise se pofizuje pisemny zapis, ktery obsahuje alesponi:

» oznaceni pfedmétu zakazky

= seznam ¢lent hodnotici komise

= seznam oslovenych dodavatell

» seznam podanych nabidek

* hodnotici kritéria

= popis hodnoceni jednotlivych nabidek

= vysledkem hodnoceni nabidek

= podpisy ¢lend hodnotici komise

9) O uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem musi byt na informovano zastupitelstvo obce.



1)

2

Clanek IV.
Spole¢na ustanoveni

U vefejnych zakazek uveiejiovanych na profilu zadavatele bude uveden Identifikator vetejné zakazky
ve struktufe PrrVnnnnnnnn

Kde ,,P* specifikuje, Ze se jedna o vetfejnou zakazku uverejnénou na profilu zadavatele

,IT* specifikuje posledni dvojcisli letopoctu

.,V specifikuje, ze se jedna o vefejnou zakazku

L~hnnnnnnn* udava osmimistné poradové Cislo vetrejné zakazky ptidélené zadavatelem v piislusném

roce.

Smlouva v¢. vSech jejich zmén a dodatkli uzaviena na vefejnou zakazku malého rozsahu
s predpokladanou hodnotou vyssi nebo rovno 1 000 000,-K¢ musi byt zvefejnéna do 30 dnt na profilu
zadavatele.
Vyse skutecné ceny musi byt uvefejnéna na profilu zadavatele dle § 219 zakona.
Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci k vefejnym zakazkam malého rozsahu nejméné po dobu
10 let od uzavieni smlouvy nebo zmény zavazku. Tato dokumentace bude ulozena v archivech Obce.

CAST C

Zavérecna ustanoveni

Smérnice se nevztahuje na zadavani vetfejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky/ sluzby /stavebni
prace ¢astecné financovana z dotaci, pokud poskytovatel dotace bude vyzadovat poziti své smérnice
nebo zakona. O této skutecnosti je povinen starosta/starostka informovat pted zahajeni zadavani
vetejné zakazky malého rozsahu informovat zastupitelstvo obce.

Tato smérnice byla schvélena Zastupitelstvem obce Mystéves dne 10.2.2026 usneseni ¢. 1/8/2026
s ucinnosti 11.2 2026 a timto se nahrazuje smérnice ¢.2/2024.

V Mystévsi dne 10.2.2026

Josef VaSina
Starosta



